
Приложение

УТВЕРЖДЕН

приказом финансового 

управления администрации

Котельничского района

Кировской области 

от  30.12.2022 № 82 

ПОРЯДОК

проведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, районных муниципальных бюджетных и автономных учреждений, на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении администрации Котельничского района Кировской области 
1. Настоящий порядок  проведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, районных муниципальных бюджетных и автономных учреждений, на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении администрации Котельничского района Кировской области (далее - Порядок), устанавливает правила проведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее - средства) получателей бюджетных средств, районных муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее при совместном упоминании - клиенты), на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении администрации Котельничского района Кировской области (далее - финансовое управление) в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2. При осуществлении операций со средствами клиентов информационный обмен между клиентом и финансовым управлением осуществляется в электронном виде с применением средств усиленной квалифицированной электронной подписи на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и финансовым управлением.
Распоряжения о совершении казначейских платежей в виде платежного поручения (далее - распоряжения) представляются клиентами по системе электронного документооборота в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ» (далее - ПК «Бюджет-СМАРТ») и подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право первой или второй подписи соответствующих документов, включенного в карточку 

образцов подписей клиента к лицевым счетам, открытым в финансовом управлении.

В случае отсутствия технической возможности информационного обмена в электронном виде, обмен документами осуществляется на бумажном носителе с одновременным представлением распоряжения в виде структурированного файла  на электронном носителе с сопроводительным письмом. Распоряжения подписываются собственноручной подписью должностных лиц, включенных в карточку образцов подписей клиента к лицевым счетам, открытым в финансовом управлении. В ПК «Бюджет-СМАРТ» сохраняется электронная копия распоряжения.

На проверенных распоряжениях, представленных клиентом на бумажном носителе и принятых к исполнению, специалисты отдела казначейского исполнения бюджета финансового управления (далее - отдел КИБ), проводившие проверку, после обработки выписки из казначейского счета, полученной от Управления Федерального казначейства по Кировской области, проставляют штамп «Проведено», дату поступления распоряжения в финансовое управление, дату списания со счета платежа и свою подпись.

Хранение
распоряжений на бумажном носителе осуществляется в соответствии с номенклатурой дел финансового управления.

3. Операции со средствами клиентов осуществляются от имени и по поручению клиента в пределах остатка средств, поступивших клиенту без отражения по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.
4. Для учета операций со средствами клиентов финансовое управление на казначейском счете 03232 «Расчеты по средствам, поступающим во временное распоряжение получателей средств местных бюджетов», открытом в Управлении Федерального казначейства по Кировской области (далее - счет 03232), открывает клиентам лицевые счета с кодом 05 «лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение».

5. Для проведения операций клиент представляет в отдел КИБ распоряжения в электронном виде или на бумажном носителе.
6. Специалисты отдела КИБ не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью распоряжений для осуществления операций со средствами проверяют распоряжения:
на соответствие владельца усиленной квалифицированной электронной подписи лицу, имеющему право первой или второй подписи соответствующих документов, включенного в карточку образцов подписей клиента к лицевым счетам, открытым в финансовом управлении;

на отсутствие исправлений в распоряжении (в случае представления распоряжения на бумажном носителе);

экземпляры распоряжения, представленные на бумажном и электронном носителях, идентичны (в случае представления распоряжения на бумажном носителе);

подписи ответственных лиц в представленном клиентом распоряжении на бумажном носителе соответствуют образцам подписей, включенным в карточку образцов подписей к лицевым счетам, открытым в финансовом управлении;

на соответствие оформления распоряжения требованиям, установленным положениями Центрального банка Российской Федерации от 29.06.2021 №762-П «О правилах осуществления перевода денежных средств», от 06.10.2020 №735-П «О ведении Банком России и кредитными организациями (филиалами) банковских счетов территориальных органов федерального казначейства» и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12.11.2013 № 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации» (далее - требования);
на непревышение суммы, указанной в распоряжении, остатку денежных средств на лицевом счете с кодом 05, открытом клиенту в финансовом управлении;

на правильность указания в распоряжении наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов плательщика.

7. Расходы на лицевых счетах с кодом 05 осуществляются клиентами без представления в отдел КИБ документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.

8. Клиент несет ответственность за несоответствие представленных распоряжений на бумажных носителях с аналогичными распоряжениями, переданными на электронных носителях.

9. Суммы средств, зачисленные на счет 03232 на основании платежных документов плательщиков, подлежат отражению финансовым управлением на лицевых счетах, предназначенных для учета средств, поступающих во временное распоряжение, соответствующего клиента.
10. Клиент информирует плательщика о порядке заполнения распоряжения в соответствии с требованиями. 
11. Суммы, зачисленные на счет 03232 по расчетным документам без указания (ошибочного указания) наименования клиента или его реквизитов, а также в связи с недостаточностью информации в поле «назначение платежа», отдел КИБ учитывает, как невыясненные поступления.
Если в течение десяти рабочих дней вышеуказанные основания для учета поступлений как невыясненных не устранены, специалист отдела КИБ формирует распоряжение на возврат данной суммы отправителю.
